ZARZADZENIE NR 244/2021
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 19 lipca 2021 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zarzadu
Drég w Kieleach

Na podstawie § 7 pkt 2 Statutu Miejskiego Zarzadu Drog w Kielcach, stanowigcego zalgeznik do uchwaty
Nr XXXVIII/789/2005 Rady Miejskiej w Kielcach zdnia 17 marca 2005r. wsprawie nadania Statutu
Miejskiemu Zarzadowi Drég w Kielcach, zmienionej uchwalami
Nr LXIV/1196/2006 =zdnia 22czerwca 2006r., Nr XXX/693/2008 zdnia 20 listopada 2008 r.,
Nr XXXVI/825/2009 zdnia 23 kwietnia 2009r., Nr LI/1218/2010 =zdnia 24 czerwea 2010r.,
Nr IX/182/2015 =zdnia 12czerwca 20151, Nr  XVIII/335/2015 zdnia 29 grudnia 2015,
Nr XLVII/1070/2017 z dnia 19 pazdziernika 2017 r. i Nr XLII1/862/2021 z dnia 22 kwietnia 2021 r., zarzadza
sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Drog w Kielcach, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr234/2019 Prezydenta Miasta Kielce zdnia 3 czerwca 2019r. wsprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Drog w Kielcach, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. Rozdzial III, § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

L.
W strukturze organizacyjnej Zarzqdu wyodrebnia sig nastepujgce Wydzialy:

1) Wydzial Finansowo-Ksiggowy symbol WFK
2) Wydzial Organizacyjno-Administracyjny — symbol WOA
3) Wydziatl Drog i Inzynierii Ruchu  symbol WD
4) Wydzial Utrzymania i Eksploatacji Drog — symbol WU
5) Wydzial Realizacji Inwestycji symbol W1
6) Wydzial Przygotowania Inwestycji  symbol WP
T Wydzial Planowania Rozwoju Drdg symbol WR
8) Wydzial Infrastruktury Technicznej symbol WT
9) Wydzial Geodezji i Gospodarowania Gruntami symbol WG
10) Wydzial Zamowien Publicznych — symbol WZP
11) Wydzial Strefy Platnego Parkowania symbol WSPP
12) Laboratorium symbol L
13) Samodzielne stanowisko ds. Ewidencyi Drdog symbol RGE
14) Biuro Obslugi Prawnej  symbol RP
15) Samodzieine stanowisko ds. Kontaktow z Mediami symbol KM
16) Samodzielne stanowisko ds. Kadr i Plac ~ symbol KP
17) Samodzielne stanowisko ds. Informatyki  symbol INF
18) Samodzielne stanowisko ds. BHP  symbol BHP.
2. Rozdzial 11, § 8 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
4. Biurem Obstugi Prawnej kieruje Koordynator Biura.

3. Rozdzial IV, § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
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L.
Dyrektor,  Zastgpcy — Dyrektora i Glowny  Ksiggowy — nadzorujq — bezposrednio  nasigpujgce
Wydziaty:

1) Dyrektor:
a) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny,
b) Laboratorium,
c) Biuro Obsiugi Prawnej,
d) Wydzial Zamowier Publicznych,
e) Samodzielne stanowisko ds. Kontaktéw z Mediami,
) Samodzielne Stanowisko ds. Kadr i Plac,
g) Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki,
h) Samodzielne Stanowisko ds. BHP,
i) Samodzielne Stanowisko ds. Ewidencji Drog
2) Zastepca Dyrektora ds. Utrzymania:
a) Wydzial Drég i nzynierii Ruchu,
b) Wydzial Utrzymania i Eksploatacji Drog,
¢) Wydzial Strefy Platnego Parkowania
3) Zastepca Dyrektora ds. fnwestycji:
a) Wydzial Realizacji Inwestycji,
b) Wydziat Przygotowania Inwestycji
¢) Wydzial Planowania Rozwoju Drdg,
d) Wydziat Infi-astruktury Technicznej,
e) Wydzial Geodezji i Gospodarowania Gruntami,
4) Gléwny Ksiegowy:
a) Wydzial Finansowo-Ksiggowy.
4. Rozdzial IX, § 21, ust. 2 pkt. 4 otrzymuje brzmienie: Referat Windykacji:

a) wystawianie wezwan do zaplaty i upomnien, w stosunku do dluznikow Zarzqdu oraz oséb zobowigzanych na
mocy prawa,

b) wystawianie  tytulow  wykonawczych  iudzial — w postgpowaniu  egzekucyjnym  w adminisiracji,
w granicach przewidzianych prawem,

¢) przygotowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z windykacjg naleznosei Zarzqdu,
d) umarzanie niesciggnietych naleznosci Zarzgdu.
5. Rozdzial IX, § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Do zadan Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie wykazu upowaznien udzielonych Dyrekiorowi i pracownikom Zarzqdu,

2) prowadzenie zbioru uchwal Rady Miasta Kielce oraz zarzgdzen Prezydenta dotyczgeych dzialalnosci
Zarzqdu,

3) prowadzenie zbioru zarzqdzen Dyrektora,
4) opracowywanie przy wspéludziale Wydzialéw projektu Regulaminu organizacyjnego i innych regulamindw,
5) obsluga sekretariatu,

6) koordynowanie i kontrola rozpatrywania skarg i wnioskow,
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7) wypozyczanie dokumentacji z zakladowej skltadnicy akt,

8) nadzor biezgcy nad sprawnosciq urzqdzen w budynku Zarzqgdu i ich konserwacja,
9) nadzor nad pracqg kierowcow, wydawanie i rozliczanie kart drogowych,

10) nadzor i zarzgdzanie pracg sprzqtaczek,

L) prowadzenie — wszystkich — spraw  zwigzanych  z ubezpieczeniem — majqtku,  ubezpieczeniem
odpowiedzialnosci cywilnej oraz ubezpieczeniami komunikacyjnymi,

12) zglaszanie szkod,
13) koordynowanie spraw odszkodowawczych,

14) sporzgdzanie wnioskow do Komendy Miejskiej Policji o udostgpnienie  danych spraweow  kolizji
drogowych,

15) wspdipraca z brokerem oraz zakladami ubezpieczen,
16) wykonywanie czynnosci w zakresie dotyczqcym spraw ubezpieczeniowych i odszkodowawczych.

6. Rozdzial IX, § 26 otrzymuje brzmienie: Do zadan Wydziatu Prgygotowania Inwestycji nalezy
w szczegolnosei.

1) zadania w zakresie planowania inwestycji.

a) przygotowanie wykazu planowanych zadan inwestycyjnych,

b) sporzqdzanie harmonogramow rzeczowo-finansowych przygotowywanych zadan inwestycyjnych,
2) zadania w zakresie przygotowania inwestycji.

a) wnioskowanie o przeprowadzenie postepowan przetargowych dotyczgcych opracowan dokumentacji
projektowych i wspdlpraca przy ustalaniu wymagan do umow o prace projektowe,

b) koordynacja i nadzor nad zleconymi pracami projektowymi,
¢) organizowanie zespoléw do opiniowania i odbioru prac projektowych i udziat w tych zespolach,

d) wspdlpraca z wlasciwg komdrkg organizacying Urzedu Miasta Kielce w przygotowaniu wnioskéw
o dofinansowanie projektéw drogowych,

e) przygotowanie informacji na temat planowanej budowy kanalow technologicznych dla Urzedu
Komunikacji Elektronicznej,

) opiniowanie lokalizacji planowanych obcych sieci dla potrzeb wydania decyzji  zezwalajgcych na
lokalizacje sieci w pasach drogowych,

3) zadania w zakresie ochrony srodowiska:
a) weryfikacja kart informacyjnych i raportow o oddziahnwaniu przedsiewzie¢ na srodowisko,

b) koordynacja prac zwigzanych z wykonaniem analiz porealizacyjnych wynikajgeych z uzyskanych decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziec zrealizowanych przez Zarzqd,

¢) wspdlpraca z jednostkami Urzedu Miasta Kielce przy tworzeniu mapy akustycznej dla miasta Kielce,
4) weryfikacja rozwigzan projektowych w ramach przygotowywanych zadan inwestycyjnych,
5) opiniowanie projektow koncepcyjnych pasow drogowych na potrzeby lokalizacji planowanych obcych sieci,
5) opiniowanie usytuowania linii nowobudowanych ogrodzen,

6) opiniowanie  projektow  decyzji o warunkach zabudowy dla  wnowych obiektéow  budowlanych
w odniesieniu do paséw drogowych, we wspdlpracy z innymi Wydzialami Zarzqdu,

7) wyrazanie zgody na usyluowanie nowych obiektow budowlanych przy drodze w odleglosci mniejszej niz
okresiona w ustawie o drogach publicznych.

8) przygotowanie inwestycji realizowanych w ramach lokalnych inicjatyw inwestycyjnych, zgodnie z uchwalg
Rady Miasta Kielce,
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9 udzial w przygofowaniu inwestycji realizowanych w ramach umowy z inwestorem inwestycji niedrogowej,
zgodnie z art. 16 ustawy o drogach publicznych, oraz innych inwestycji realizowanych przy udziale innych
podmiotow gospodarczych,

10) przygotowanie  inwestycji  budowy drog, chodnikow, dojsé,  dojazdow, — parkingow,  sciezek
rowerowych, wraz zniezbedng infrastrukturg (witym oSwietleniem i kanalizacjg deszczowg)
oraz urzgdzeniami i obiektami  towarzyszgcymi,  realizowanych  poza  pasami  drogowymi
w ramach lokalnych inicjatyw inwestycyjnych i budzetu obywatelskiego. Funkcja ta polega
na realizacji  procesu  inwestycyjnego i nie obejmuje  zarzgdzania i utrzymywania  tych

obiektow.

7. Rozdzial IX, § 29 otrzymuje brzmienie:Do zadan Wydzialu Geodezji i Gospodarowania Gruntami
nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw dotyczgeych  regulacji  stanu  prawnego nieruchomosci, znajdujgcych  sig
w pasach drogowych drdg publicznych, w trybie cywilnym oraz w trybie administracyjnym,

2) prowadzenie inwentaryzacji gruntdw zmnajdujgcych sig w pasach drogowych i przeznaczonych na pasy
drogowe, zarzgdzanych przez Zarzqd,

3) zlecanie i odbior dokumentacji geodezyinej, wykonanej przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego,

4) wykonywanie prac geodezyjnych i kartograficznych dla potrzeb Zarzgdu zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (1j. Dz. U, z 2017 v, poz. 2101, z pozn, zm.),

5) prowadzenie postepowan w zwigzanych z zajeciem pasa drogowego bez zgody zarzgdcy drogi,

6) prowadzenie zagadnien dotyczgcych gospodarki gruntami odnosnie nieruchomosci pozostajgcych
w zarzgdzie Zarzgdu, w zakresie okreslonym przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz
ustawy o drogach publicznych,

7) uczestnictwo w prowadzonych przez sqdy sprawach o zasiedzenie, z wnioskow 0sob fizycznych i podmiotow
prawnych,

8) opiniowanie wnioskow Urzedu Miasta Kielce dotyczgeych dzierzawy isprzedazy dzialek w pasach
drogowych oraz w sprawach nabywania gruntéw pod przyszle pasy drogowe,

9) udzial w postepowaniach administracyjnych isqdowych, prowadzonych przez organy administracji
rzgdowej i samorzgdowej oraz sqdy, dotyczgcych nieruchomosci stanowigeych pasy drogowe,

10) wystepowanie do Sgdu Rejonowego w Kielcach z wnioskami wieczysto-ksiggowymi,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z prawem trwalego zarzgdu przystugujgeego Zarzgdowi,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z wykupem nieruchomosci przeznaczonych lub zajetych pod drogi,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami za nieruchomosci przejete z mocy prawa na rzecz
Skarbu Panstwa lub jednostke samorzqdu terytorialnego pod realizacjg inwestycji drogowych,

14) udzielanie prawa dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane w formie innej niz decyzja
administracyjna lub umowa dzierzawy.

8. Rozdzial IX, § 33 otrzymuje brzmienie: Do zadan Biura Obstugi Prawnej nalezy w szczegolnosci:
1) udziat w opracowywaniu projektow wmaow, oraz innych aktow wywolujgeych skutki prawne,

2) opiniowanie umow zawieranych przez Zarzgd z innymi podmiotami, a w przypadiku umow powtarzajgeych
sig opiniowanie ich wzoréw,

3) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wszystkich projektow wewngtrznych aktéw normatywnych,

4) informowanie wszystkich zainteresowanych pracownikow Zarzgdu o nowych aktach i przepisach prawnych
dotyezgeyeh dziatalnosci Zarzgdu,

5) redagowanie wszelkich pism procesowych oraz odwolawczych i prowadzenie tych spraw,

6) wystepowanie w charakterze pelnomocnika Zarzqdu w postepowaniu sgdowym, administracyjnym i przed
innymi organami orzekajgcymi,

T) wspoldziatanie przy opracowywaniu przez Zarzqd zarzgdzen, instrukcji i regulamindw,
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8) udzielanie porad i opinii oraz wyjasnien Dyrektorowi w sprawach dotyczgcych stosowania obowiqzujgcych
przepisow prawnych w zakresie dzialalnos$ci Zarzgdu,

9) informowanie Dyrekiora o spostrzezonych przypadkach naruszania prawa,

10) przygotowywanie projektéw Uchwal Rady Miasta oraz Zarzqdzen Prezydenta Miasta wraz
z uzasadnieniami i procedowanie ich przekazania stosownie do wprowadzenia pod obrady Rady Miasta lub
zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta,

11) wspéldzialanie z komorkami merytoryeznymi Miejskiego Zarzqdu Drog w Kielcach.

9. Rozdzial IX, § 38 otrzymuje brzmienie:Do zadah pracownika zatrudnionego na Samodzielnym
Stanowisku ds. Ewidencji Drog nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie ewidencji drog krajowych, wojewddzkich, powiatowych, gminnych
i wewnetrznych na terenie miasta Kielce oraz udostgpnianie ich na zgdanie uprawnionym organom,

2) gromadzenie danych o sieci drog i sporzgdzanie informacji w tym zakresie,
3) planowanie utrzymania w stalej aktualnosci tablic z nazwami ulic i placow,

4) przygotowywanie  projektéw — uchwal — w sprawie  zaliczania  drég do  kategorii  gminnych
i powiatowyeh oraz w sprawie ustalania ich przebiegu,

5) przygotowywanie wnioskéw w sprawie zmiany przebiegu drég wojewodzkich i krajowych,
6) prowadzenie rejestiu wypadkow i kolizji na drogach zarzgdzanych przez Zarzqd,

7) prowadzenie sprawozdawezosci w zakresie danych o sieci drog publicznych oraz przekazywanie informacji
o drogach publicznych Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

8) przygotowanie wnioskdw w sprawie nadawania nazw ulicom i placom,
9) skladanie wnioskow w sprawie nadania numerow drogom publicziym.
§ 2. Schemat organizacyjny stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Miejskiego Zarzadu Drég w Kielcach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od dnia 2 sierpnia 2021 r.

Prezydent Miast

Bogdan Wenta
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